对外经济贸易大学 本科生赴境外学校修读课程学分及成绩认定申请表
填表说明见下页（填表说明页可以不打印）。
	学  号
	
	姓名
	
	学院
	
	专业
	
	联系电话
	

	前往地
	
	学校
	
	学习时间
	至
	返校时间
	

	项目名称
	
	项  目

负责人
	
	经费来源
	奖学金□   公费□   自费□   资助□   其它□

	学院审核意见：

                                 主管教学领导签字：

                                                    年   月    日
	教务处审核意见：
签字（盖章）：

 年   月   日

	以上内容出国前填写，以下内容返校后填写

	境外学校课程学分及成绩
	拟转换我校课程学分及成绩认定

	课程号
	课程名称（英文）
	课程名称（中文）
	学分
	学时
	成绩
	申请归入课组及学分
	认定“专业入门课”
或“主要课程”
	学分

（由教务处填写）
	成绩

（由教务处填写）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学院审核意见：

                         主管教学领导签字：

                                   年   月    日
	教务处意见：
签字（盖章）：

  年    月     日


填表说明（本页可以不打印）：

1．境外学校是指国外及港、澳、台地区高校。
2．“申请归入课组及学分”学生可以根据课程内容，选择申请归入选择归入我校培养方案的课组及学分，不可以申请归入辅修课组。同一门境外学校课程学分，可以根据具体情况申请归入1-2个课组，申请课组学分数之和应不大于该门境外学校课程的学分数。
3．拟认定“专业入门课”或“主要课程”的课程，请在该栏目填写拟认定课程的课程号、课程名称，否则无需填写。
4．“拟转换本校课程学分及成绩认定”栏目下的“学分”和“成绩”，由教务处填写。
5．申报时需提供境外学校课程成绩单原件及复印件（教务处审核原件，留存复印件），如要求转换成绩必须提供境外学校成绩评定文件原件以备参照（如是外文，需提供中文翻译原件）；如不提供，则参照《对外经济贸易大学本科生赴境外学校修读课程学分及成绩认定管理办法》相关内容执行。
6．本表出国前填写一式两份，学院审核通过后，上报教务处。教务处审核通过后一份留存，另一份转交学生所在学院保存。学生返校后，到学院领取学院保存的《本科生赴境外学校修读课程学分及成绩认定申请表》，填写“返校后填写”的内容。同时附境外学校提供的成绩单原件或国际处盖章确认的PDF等形式的电子原件及复印件（正反两面）、所修课程的大纲及简介、境外学校课程成绩评定标准的原件（如不提供，则根据本文件规定转换成绩及学分），经学生所在学院审核通过后，再将以上纸质材料提交教务处，申请成绩认定。教务处审核成绩原件、留存成绩复印件，其余材料教务处留存原件，如学生或学院需留存复印件，请提交前自行备份。

7．教务处将成绩录入“教务综合管理信息系统”的“外来成绩库”后，学生根据已批复的申请设置替换课组学分，由教务处负责终审。
